BORANG PERMOHONAN UNTUK MENJALANKAN TUGAS

SEBAGAI PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN ATAU 

PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILANPAKAR

BAGI BULAN JANUARI TAHUN 2025
(Diisi dalam 2 salinan)
Kepada:

Kementerian / Jabatan / Agensi Penganjur:

	POLITEKNIK TUANKU SULTANAH BAHIYAH

	KULIM HI-TECH PARK

	09000 KULIM

	KEDAH DARULAMAN


BAHAGIAN 1 (Diisi oleh pemohon)
A. BUTIR-BUTIR PERIBADI

	1.
	Nama:
	
	No. K/P:
	


	2.
	Nama Jawatan Yang Disandang:
	


	3.
	Gred Jawatan:
	


	4.
	Taraf Jawatan:
	


	5.
	a)
	Gaji Bulanan (Pokok):
	RM
	No. Gaji:
	

	
	b)
	Elaun Memangku (jika ada):
	
	
	

	
	c)
	Nama Bank:
	
	No. Akaun:
	

	
	d)
	Alamat email:
	
	No. Telefon:
	


	6.
	Nama Kementerian/Jabatan/Agensi:
	

	
	


	7.
	Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi:


	

	

	

	

	

	


B. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN

	Bil
	Nama Jabatan Yang Menganjur Dan Nama Kursus Yang Dijalankan
	Tarikh Kursus / Ceramah
	Tempoh                    (Dalam Jam)
	Jumlah Tuntutan

	1.


	PTSB

<Nama Kursus/bengkel>
	20/11/2024
	120.00 x 1 jam 
	120.00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah Besar
	    RM 120.00


Tuntutan adalah tertakluk kepada penetapan kadar dan syarat-syarat bayaran berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan yang sedang berkuat kuasa. Maklumat terperinci boleh dirujuk seperti berikut;
1. WP 1.8 bagi Penjawat Awam - Lampiran 1
2. WP 1.8 dan Surat KPT.400-3/1/1 JLD. 4 (35) bertarikh 26 September 2024 bagi Penjawat Awam (JPPKK) - Lampiran 2
3. WP 10.9 (JPPKK) bagi Bukan Penjawat Awam - Lampiran 3

4. Jadual Kadar Bayaran dan Terimaan Akaun Amanah Februari 2023 - Lampiran 4

C. PERAKUAN
Saya mengaku butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.

	Tarikh:
	
	
	

	
	
	
	Tandatangan Pemohon


	
	
	Nama:
	


BAHAGIAN II
A. ULASAN PENGARAH/KETUA JABATAN
	

	


B. PENGESAHAN PENGARAH/KETUA JABATAN
Disahkan bahawa pegawai ini adalah seorang Pensyarah / Penceramah Sambilan, Golongan Pakar / Bukan Golongan Pakar*

* Potong yang mana tidak berkenaan.

	Tarikh:
	
	
	

	
	
	
	**Tandatangan


	
	Nama:
	

	
	Jawatan:
	

	
	Cop Jabatan:
	


Nota:

** Pengesahan bagi pegawai yang terlibat adalah mengikut kategori berikut:
i. Penjawat Awam


- Pengarah / Timbalan Pengarah
ii. Bukan Penjawat Awam/Swasta
- Ketua Jabatan (Penganjur)

BAHAGIAN III    (Diisi oleh Jabatan Penganjur)
1. Keputusan Permohonan

	Diluluskan
	
	
	Tidak Diluluskan
	


	Tarikh:
	
	
	

	
	
	
	Tandatangan Pengarah / Timbalan


	
	Nama:
	

	
	Jawatan:
	

	
	Cop Jabatan:
	


	Tanda
	√
	pada kotak yang berkenaan


Lampiran 1
Berikut adalah kadar bayaran dengan mengikut Pekeliling Perbendaharaan Malaysia yang berkuat kuasa;
ELAUN DAN BAYARAN ANGGOTA PERKHIDMATAN AWAM
Perkara yang dirujuk adalah seperti berikut;

2. Kadar

2.1 Semua pegawai tetap, kontrak, sementara, sambilan dan sangkut yang memberi syarahan/ ceramah sambilan atau menjadi fasilitator sambilan adalah layak dibayar saguhati atas kadar seperti berikut:

	Kumpulan

Perkhidmatan
	Kadar Bayaran Saguhati
	Had Maksimum Sebulan

	
	Pensyarah/ Penceramah Sambilan
	Fasilitator

Sambilan
	

	Kumpulan Pengurusan Tertinggi
	RM300.00 sejam
	RM100.00 sejam
	Tidak melebihi ½ daripada gaji bulanan pegawai

	Kumpulan Pengurusan & Profesional Gred 53 & 54
	RM200.00 sejam
	RM100.00 sejam
	

	Kumpulan Pengurusan &  Profesional Gred 45 - 52
	RM150.00 sejam
	RM90.00 sejam
	

	Kumpulan Pengurusan & Profesional Gred 41 - 44
	RM120.00 sejam
	RM80.00 sejam
	

	Kumpulan Sokongan
	RM80.00 sejam
	RM60.00 sejam
	


Rujukan:

WP 1.8 Peraturan Mengenai Kadar-kadar dan Syarat-syarat Bayaran Saguhati Kepada Pensyarah/Penceramah dan Fasilitator Sambilan 

Lampiran 2
Berikut adalah kadar bayaran dengan mengikut Pekeliling Perbendaharaan Malaysia yang berkuat kuasa;

2. Dimaklumkan bahawa Kementerian Kewangan (MOF) telah meneliti permohonan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) dan meluluskan kadar bayaran sagu hati kepada Pegawai Pengajian Pendidikan Tinggi (PPPT) yang dilantik sebagai tenaga pengajar bagi pelaksanaan program Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) melalui inisiatif Time Sector Privatisation di Politeknik dan Kolej Komuniti menggunakan peruntukan Akaun Amanah Politeknik dan Akaun Amanah Kolej Komuniti seperti jadual berikut:
	Bil.
	Kumpulan

Perkhidmatan
	Kadar Bayaran Saguhati
	Had Maksimum Bayaran

	
	
	Kursus Pendek/ Kursus Terlanggan
	Kursus Secara Sambilan
	

	1.
	Kumpulan Pengurusan Tertinggi
	RM300.00 sejam
	RM60.00 sejam
	Tidak melebihi ½ daripada *gaji bulanan pegawai

	2.
	Gred 53 & 54
	RM200.00 sejam
	
	

	3.
	Gred 45 - 52
	RM150.00 sejam
	
	

	4.
	Gred 41 - 44
	RM120.00 sejam
	
	

	5.
	Kumpulan Pelaksana
	RM110.00 sejam
	
	


Nota:

*gaji adalah bermaksud gaji hakiki, tidak termasuk imbuhan-imbuhan tetap.
Rujukan:

WP 1.8 Bayaran Saguhati Kepada Pegawai Pengajian Pendidikan Tingi Yang Terlibat Dalam Program Sepanjang Hayat Di Politeknik dan Kolej Komuniti Menggunakan Peruntukan Akaun Amanah Politeknik Dan Akaun Amanah Kolej Komuniti.

(KPT.400-3/1/1 JLD. 4 (35))

Lampiran 3
KADAR MAKSIMUM BAYARAN MELIBATKAN GOLONGAN SASAR DAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN BUKAN PEGAWAI AWAM
a) Penetapan kadar maksimum bayaran yang digunakan oleh Jabatan dan Institusi bagi tujuan bayaran kepada penceramah dan fasilitator luar adalah seperti berikut:
	KADAR ASAS MENGIKUT KELAYAKAN AKADEMIK

	Kelulusan
	Penceramah
	Fasilitator
	Persijilan Profesional
(khas untuk penceramah)

	Diploma
	RM 100 sejam
	RM 60 sejam
	Tambahan RM100 sejam

	Sarjana Muda
	RM 200 sejam
	RM 80 sejam
	

	Sarjana
	RM 300 sejam
	RM 100 sejam
	

	Ph.D.
	RM 400 sejam
	RM 120 sejam
	

	· Nata: Persijilan Profesional perlulah diiktiraf oleh badan profesional yang berkelayakan dan diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia
(Contoh: ACCA, CIMA, CITP dan lain-lain)


Jadual 1:
Kadar maksimum bayaran penceramah dan fasilitator luar
b) Penetapan kadar maksimum bayaran yang digunakan oleh Jabatan dan lnstitusi bagi tujuan bayaran selain mengikut kelayakan akademik adalah seperti berikut:
	Kategori
	Kadar

	
	Per Jam
	Per Program

	Tenaga kerja kreatif, artis, pakar budaya, penceramah, pancaragam, pengacara, social media influencer (SMI)  dan  lain-lain  seumpama
Dengannya.
	RM 300
	RM 3000

	· Nota: Penggunaan kadar adalah mengikut kepada mana yang terendah dan menguntungkan kerajaan


Jadual 2: 
Kadar maksimum bayaran selain mengikut kelayakan akademik
e) Penetapan kadar bayaran maksimum hakim/juri sambilan bagi program rasmi Kerajaan selain daripada PP/WP5.3 adalah seperti berikut:
	Peringkat
	Ketua Hakim/Juri
	Hakim/Juri

	
	Acara lain
	Acara Lain

	Kementerian/

Jabatan Persekutuan
	RM250/
1 Program
	RM200/
1 Program

	Jabatan Persekutuan Di Negeri
	RM150/
1 Program
	RM120/
1 Program


Jadual 8: Kadar Bayaran Maksimum Hakim/Juri
Rujukan:

Arahan Pentadbiran Kewangan Jabatan Pendidikan Politeknik Dan Kolej Komuniti Bilangan 3 Tahun 2021

Garis Panduan Penetapan Kadar Dan Perolehan Perkhidmatan Kepakaran Daripada Kalangan Bukan Pegawai Awam Dalam Program Rasmi Kerajaan PP/WP 10.9 Bagi Jabatan Pendidikan Politeknik Dan Kolej Komuniti, Kementerian Pengajian Tinggi
Lampiran 4

Berikut adalah kadar bayaran dengan mengikut Pekeliling Perbendaharaan Malaysia yang berkuat kuasa;

Jenis Bayaran B) Saguhati

	Bil.
	Jenis Bayaran
	Kadar (RM)

	
	
	

	1.
	Ketua Hakim/Hakim atau yang setaraf Bukan      Penjawat      Awam      bagi Pertandingan                     Berasaskan Penyelidikan/ Inovasi


	Bayaran   dalam   bentuk   tunai   dan/atau   hadiah terhad kepada had maksimum:
200.00/hari - Ketua Hakim/yang setaraf
150.00/hari -  Hakim/yang setaraf

	2.
	Tenaga    Pengajar/Penceramah    dan Fasilitator Bukan Penjawat Awam
	Bayaran Mengikut Kelayakan Akademik Kadar maksimum bayaran:

i. Tenaga Pengajar/Penceramah
Kelulusan

Kadar Per Jam
(RM)
Diploma

100.00

Sarjana Muda

200.00

Sarjana

300.00

Ph.D

400.00

Persijilan Profesional (penceramah sahaja):
Tambahan 100.00 per jam
*Persijilan  Profesional perlulah  diiktiraf  oleh bada profesional  yang  berkelayakan  dan  diiktiraf  oleh Kerajaan  Malaysia  (Contoh:  ACCA,  CIMA,  CTT dan lain-lain)

ii. Fasilitator
Kelulusan

Kadar Per Jam
(RM)
Diploma

60.00

Sarjana Muda

80.00

Sarjana

100.00

Ph.D

120.00




	Bil.
	Jenis Bayaran
	Kadar (RM)

	
	
	

	
	
	Bayaran Selain Mengikut Kelayakan Akademik

i. Tenaga Pengajar/ Penceramah

Kadar    maksimum    bayaran    selain    mengikut kelayakan akademik bagi tenaga kerja kreatif, artis, pakar budaya, penceramah, pancaragam, pengacara,  social media influencer  dan  lain-lain seumpamanya.

Jenis Kadar

Kadar Per Jam
(RM)
Kadar asas

100.00

Tambahan

50.00 bagi 5 tahun pengalaman berikutnya

Tambahan

100.00 bagi Persijilan Profesional yang berkaitan

Terhad kepada kadar maksimum 400.00 per jam Kadar: 400.00 per jam @ 3,000.00 per program
*mengikut mana yang terendah


Contoh:
Penceramah  Keselamatan  Kerja  (OSH)  yang mempunyai   pengalaman  berkaitan   selama   25 tahun dan Sijil berkaitan OSH yang diiktiraf.
Kadar asas: 100/jam
Tambahan 25 tahun pengalaman: 250/jam Tambahan Sijil yang Diiktiraf: RM100/jam
Kadar   yang   boleh   dipertimbangkan   adalah maksimum RM400/jam

ii. Fasilitator

100.00   per   jam   sekurang-kurangnya   3   tahun pengalaman    berkaitan    ATAU    kelayakan    sijil diiktiraf  yang  berkaitan  @  3,000.00  per  program mengikut mana yang terendah.



Rujukan:

Kadar Bayaran & Terimaan Akaun Amanah Februari 2023 (KPT.400-3/1/1 Jld.3 (38) bertarikh 27 Disember 2022).
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MALAYSIA
TUANKU SULTANAH BAHIYAH





LAMPIRAN C11
SS/Kew

SENARAI SEMAK PENGHANTARAN TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH

NAMA PEGAWAI
:

BAHAGIAN/UNIT
:

PERIHAL
:

	BIL
	PERKARA
	TANDAKAN "/" OLEH PEMOHON
	SEMAKAN UNIT KEWANGAN

	1
	Borang Permohonan Untuk Menjalankan Tugas Sebagai Pensyarah / Penceramah Sambilan atau Pensyarah Penceramah Sambilan Pakar yang telah lengkap diisi
	
	

	2
	Salinan surat jemputan / lantikan sebagai penceramah oleh penganjur yang telah dicap “SALINAN DIAKUISAH”
	
	

	3
	Salinan Kad Pengenalan yang telah dicap “SALINAN DIAKUI SAH”
	
	

	4
	Salinan buku bank / penyata bank yang telah dicap “SALINAN DIAKUI SAH”
	
	

	5
	Salinan penyata gaji terkini (Kakitangan Kerajaan Sahaja) yang telah dicap “SALINAN DIAKUI SAH”
	
	

	6
	Salinan Sijil Tertinggi (Kakitangan Swasta) dan Borang WP10.9 yang telah dicap “SALINAN DIAKUI SAH”
	
	

	7
	Salinan Kertas Kerja yang telah dicap “SALINAN DIAKUI SAH”
	
	

	8
	Gambar / tangkap layar (screenshot) program, sekiranya diadakan secara dalam talian
	
	


KEWANGAN
	

	

	

	


Tarikh:
2 / 3

